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Bienvenue dans CardScan !

CardScan vous permet de transformer des cartes de visite en un carnet d’adresses électronique
précis et efficace. Vous pouvez ensuite utiliser votre carnet d'adresses CardScan en fonction de
votre style de travail, par exemple :

« Utiliser CardScan comme gestionnaire de contacts. Reportez-vous a « Utilisation de Card-
Scan comme gestionnaire de contacts » a la page 2-1.

» Copier des contacts vers et depuis votre gestionnaire de contacts préféré (par exemple
Microsoft Outlook), un organiseur de poche Palm OS™ ou un Pocket PC®. Ces options
sont illustrées a la page 2.

Nouveautés

Si vous avez déja utilisé CardScan, voici les nouveautés que vous allez trouver dans cette version :
* Précision améliorée
 Interface utilisateur graphique modernisée, plus intuitive et orientée sur les taches

* Fonctionnalités d’aide a la vérification
* Assistant duplicatas

Informations et instructions

Si vous avez besoin d’informations, d’instructions, de conseils de dépannage, etc, nous vous recom-
mandons d’utiliser ces ressources dans l'ordre suivant :

Utilisez I'aide en ligne pour obtenir des descriptions
détaillées des fonctions de CardScan, des instructions et
des conseils de dépannage. Pour obtenir de l'aide a
propos d’une boite de dialogue, cliquez sur Aide dans la
boite de dialogue. L'aide apparait dans une fenétre a trois
volets, avec les onglets Sommaire, Index, Rechercher et
Glossaire. Vous pouvez également accéder a I'aide en
appuyant sur la touche F1 de votre clavier ou dans le
menu Aide de CardScan.

Aide en ligne

Site Web de CardScan Venez visiter le site www.cardscan.com pour :

« obtenir des mises a jour logicielles,

» télécharger la documentation,

* accéder a la base de connaissances, gérée par
le support technique.

Support technique de CardScan Pour obtenir des informations sur le support technique,
reportez-vous a I’Annexe B : « Support technique de
CardScan ».
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Bienvenue dans CardScan !

Apercgu des fonctions de CardScan

Créer un carnet d’adresses Copier les contacts vers et depuis votre organiseur Palm.
> A

CardScan (reportez-vous a la page ”| Reportez-vous a la page 4-1.

1-1)

Copier des contacts vers et depuis Microsoft Outlook ou un

Numérisez des cartes de visite dans autre gestionnaire de contacts. Reportez-vous a la page 3-1.

un fichier CardScan, puis vérifiez la

v

précision de vos contacts a I'aide des

. . . Copier des contacts vers et depuis votre Pocket PC.
fonctions de vérification.

Reportez-vous a la page 5-1.

'

Gérer vos contacts avec CardScan (reportez-vous a la page 2-1)

« Ajouter des contacts sans cartes de visite

- Utiliser le glisser-déposer a partir d’autres applications et sites Web
- Importer les fichiers d’autres applications

« Ajouter des informations aux contacts existants

- Numéros de téléphone et de télécopie
- Adresses électroniques et sites Web

- 2éme adresse

- Notes

 Organiser les contacts

- Trouver et supprimer les duplicatas a I'aide de I'Assistant duplicatas
- Catégoriser les contacts

- Diviser et fusionner les fichiers

- Déplacer et copier les contacts d'un fichier a l'autre

* Rechercher des contacts

- avec QuickSearch
- par catégories

» Sauvegarder vos contacts avec I'Assistant sauvegarde.

» Sauvegarder vos fichiers dans un compte sécurisé sur CardScan.Net

- Sauvegarder vos contacts et y accéder ou que vous soyez, quand vous voulez
- Mises a jour automatiques des coordonnées par les contacts eux-mémes

» Contacter rapidement un ou plusieurs contacts
- Créer un message électronique, composer un numéro de téléphone, ouvrir votre navigateur a
la page Web d’un contact ou localiser un endroit avec MapQuest—d’un simple clic dans la
vue Résumé.
- Créer des messages électroniques a I'intention de plusieurs contacts dans la vue Liste.

* Imprimer des étiquettes d’expédition, des enveloppes etc., a I'aide de I'Assistant impression.
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Numérisation de cartes de visite dans un fichier CardScan

Chapitre 1 Création d’un carnet d’adresses CardScan

Vous pouvez transformer des piles de cartes de visite en un carnet d’adresses en numérisant sim-
plement les cartes pour créer un fichier CardScan. Toutefois, comme ['utilité principale d’'un carnet
d’adresses électronique est de pouvoir joindre rapidement les contacts, votre carnet d’adresses doit
étre aussi précis et complet que possible. Ce chapitre décrit la maniére dont CardScan vous permet
de créer un carnet d’adresses efficace et fiable.

» Numérisation de cartes de visite dans un fichier CardScan
» Visualisation du fichier CardScan

« Vérification de la précision des contacts

» Contacter des personnes a partir de CardScan

Numérisation de cartes de visite dans un fichier CardScan
Pour commencer a numériser des cartes de visite :

1. Sur le bureau, choisissez Démarrer —. Programmes —. CardScan - CardScan. L'Assistant de
configuration scanner apparait.

2. Suivez I'assistant pour configurer CardScan pour votre scanner.

3. Quand la configuration est terminée, CardScan ouvre une boite de dialogue vous invitant a créer
ou a ouvrir un fichier.

. Choisissez I'option appropriée, puis cliquez sur OK. CardScan ouvre votre fichier.
Numeérisez une carte de visite. Cette boite de dialogue apparait :

(S

Options de numérisation x|
r"'; |l existe deus images enregistiées.
L) oy pouvez numernser d'autres cartes ou choisir une autre opération.
Mumerizer les cartes en :
* Coulewr ¢ Monochrome [plus rapidement]

Options de traitement parlots...l Fermner | Aide |

6. Numérisez d’autres cartes en continu, puis cliquez sur Traiter. Comme dans ['illustration ci-dessous,
VOs nouveaux contacts apparaissent dans la Liste des contacts. Le premier contact est affiché dans
la vue Modification pour vous permettre d’en vérifier la précision.
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Chapitre 1 Création d’un carnet d’adresses CardScan

| Contocts - Cardscon =Iojx|
Nom de fichier Ftier Edton Tier Cata Catbores lfchoge Cadscon et Ouls Ack

x| heherion| {17 7 i | {}mf,_mm

Ham.
Tire Salex Contdinstor A 4
Socaild Corex Iocﬂ_mlnqiﬂ Corp.

La Liste des con- gene. | O Memoris e o “d

P Taliphone (B17) 588-7127 -

tacts présente les Télicopie  (617) 5880711
Principal (617) 492-4200

noms des contacts Enad devanney@cusx.com 1

. . . PageWeb www, cardscan. com
de votre fichier. Si _ e

" I Vs

un contact ne con-
tient aucun nom,
sa Société
s’affiche dans la
Liste des contacts.

Beeto | Veizo | Hotes | Catdgores |

Saley Coordinator

Corex Te jes Corp.
B10 Memmorial Diive, 3rd Floor
Cambeidge, MA 02135

Main: 6174934200

Direct: 617-388.7127

Fax 6175880711
devanney@ennen.com
wwew.candscan com

| Alfichage  toutes les cates, Ind pa Nom de famdke e

Affichage des contacts du fichier
Cliquez sur I'onglet Liste pour afficher les contacts de votre fichier.

La barre de lettres vous

Onglet Modification

CardScan met en
surbrillance les
champs suspectés
d’imprécision, afin
d’attirer votre atten-
tion.

T E— ipi
permet de n’afficher que SO RN CtyCiboties s ATERMOS R A et U AR ,
los contacts com- &8 R e e e
mengant par la méme o ; eh |
lettre. £ 2 At Dt | ot | cpims | | TTCNS 108
D bt Xy Il ese T ||| COOFON-
Statut d’AccuCard o B et o i neef d;as
i _ || Mans Deneuve B Aok Baiou Docen 1506) 2221111 contacts
(VOIr page 2 4) W | | HetE 1 Wane Derseuve Mo 555) 437255 d
Hima HoltE Haverstad  Retor AF 47 286614 ans une
Magrws At Hoffman  Holfman «44 018339782 liste & p/U-
Lo 3 i ‘Wemes Houghtsing  CTC 920 /58
Statut de la vérification B Mion kron NouslReserves 117812 3838588 sieurs col-
. . o Piaira M. Oficna de LA Embay . PR (B03) 27948
’nd’que les contacts non m:::.mm :w;.:u:el M1 t;u’lecm: [617] 4924200 et onnes.
A rifié Siefan Momes Chemical Ressarch  +32 {044, 60 99
vérifiés par le SymbO/e E . Ecusdo Vilags Modtsi EW:‘V{D\I’IQH Mot Sumlmzea!-e:;m (V1) 36185600
Erens Rike @ Enna Rike Wundsikind (333 4447777
Matin S chaarschemidt Maitin Schasschmd Masch «92203/918
Franz Shuman Frang Shuman Lichtermeerics w9302/ 938
: Stofan Zweig Slelan Zweig Chemical Retasich  +32 (0] 44,60 93
L b= o Corex Technoiogios _ [6 2
2 T
Nombre de contacts dans%v e eacatn P oK dS o [snonsssr {8

le fichier

Barre d’état
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Vérification de la précision

Vous pouvez personnaliser la vue Liste pour y ajouter des colonnes contenant n’importe quel type
d’informations.

REMARQUE : Certains symboles B semblent plus « urgents » que d’autres, car Card-
Scan suspecte la présence d’imprécisions graves. A l'inverse, les sym-
boles presque effacés signalent les contacts qui peuvent étre
pratiquement parfaits. Toutefois, ces symboles restent affichés jusqu’a
ce que vous ayez coché la case « Vérifié » dans la vue Modification.
Reportez-vous a « Vérification de la précision » a la page 1-3.

Vérification de la précision
Pour vérifier la précision d’un contact, affichez-le dans la vue Modification, comme indiqué a /a page 1-2.
Vérification des champs mis en surbrillance par CardScan. CardScan met en surbril-
lance les champs suspectés de contenir des informations incomplétes ou imprécises. Pour vérifier
un champ en surbrillance, comparez son contenu aux informations présentées dans I'image de la
carte. Notez que lorsque vous cliquez sur un champ, CardScan met en surbrillance la partie corre-
spondante de I'image.
Vérification des champs et du texte masqués. Assurez-vous que vous avez vérifié les
champs et les lignes de texte qui peuvent étre masqués a vos yeux.

Le bouton 4 indique la présence

Nom.. | Stefan Momeu d’'un champ ou de lignes de texte
Titre Director Development 2 H

Société Chemical Research Sljlpplementalres' LO‘rque vous
TR, | Vornhoutsew 21, B-2340 Beerse, Belgium 4 Cllquez deSSUS, la fleche est rem-
Tdéhane | +32 (0) 44, 60, 99, 22 4 placée par + etle champ apparait.
Leleohie +32 (0194, 60,93, 33 v Quand les champs qui contiennent
E-mail morneu@crbe.jnj.com 4 . . .
Page Web les informations ne sont pas visi-
Autres bles, CardScan affiche ce

b " .
n 4 symbole : & . Pour afficher les infor-
mations masquées, cliquez juste au
dessus du symbole.

Cochez cette case quand vous avez terminé.

Vérification des détails des noms et adresses. Les noms des personnes comportent sou-
vent des détails complexes. Par exemple, certains noms contiennent des titres ou des désignations,
par exemple Me, Dr, et ainsi de suite. Ces détails doivent étre placés correctement, en particulier a
des fins d’exportation, de transfert ou de synchronisation.

Comme les cartes de visite sont de plus en plus originales de conception, il est important de bien
vérifier les adresses, pour vous assurer que leurs données figurent bien dans les champs appro-
priés. Cela s’avere également trés important quand vous numérisez des cartes de visite provenant
d’autres pays.
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Chapitre 1 Création d’un carnet d’adresses CardScan

Pour commencer la vérification détaillée des noms et adresses, cliquez sur le bouton Nom ou
Adresse dans la vue Modification. La boite de dialogue ci-dessous s’affiche :

\l'érifier les détails de la carte B _)ﬂ S i N r | t
i vous cliquez sur Nom, l'ongle
Nom | Agresse | 2eme adresse | Nom se place au premier plan. Si
Préfise | D | vous cliquez sur Adresse, l'onglet
- [Eugeris s | Adresse se place au premier plan.
'[EN0m
Deuxidéme prénom I m
News i o [Mocel < Précédent | Dans cette boite de dialogue, vous
- ' T ouvez modifier n'importe quel texte
Suffive [MTPW 10l P eored
L dans la vue Modification. Vous pou-
vez taper, glisser-déposer ou
couper et coller du texte.

Quand les coordonnées sont correctes, cochez la case « Vérifié ».

Contacter des personnes a partir de CardScan

La vue Résumé de CardScan vous permet de contacter d’'un simple clic de souris n'importe quelle
personne de votre carnet d'adresses CardScan.

Dans la vue Résumé, cliquez sur I'onglet Résumé (a coté de I'onglet Modification) pour voir le contact.

» Pour voir ce site Web dans votre navigateur, pointez sur I'adresse Internet. Quand le
curseur prend 'aspect ci-dessous, cliquez.

Afficher tout | K | ¥ |10 sur 16 [ Liste | [ Modiier | =] Résumé

Eugenia Modell, MTP'wW Tel [617) 492-4200 ext. 7170
Frincipal Technical ‘Writer Télécopie [B17)492-6650

Corex Technologies Corporation E-mail modell@corex. com

810 Memarial Drive, 3rd Floor Page Web v, cardscan. com

Cambridge, Ma 02133 US4

Créé : 4/13/2004
Muodifié : 6/8/2004

3]

« Pour ouvrir un message électronique pré-adresseé, cliquez sur I'adresse électronique.

* Pour composer un numéro de téléphone de la méme fagon, votre ordinateur doit étre
équipé d’un modem.

* Pour voir une adresse dans MapQuest, cliquez sur I'adresse.
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Ajout de contacts sans cartes de visite

Chapitre 2 Utilisation de CardScan comme gestionnaire de
contacts

Avec les fonctions de gestionnaire de contacts de CardScan, vous pouvez :

+ Ajouter des contacts sans cartes de visite

» Ajouter des informations a un contact

» Organiser vos contacts a I'aide de catégories

+ Travailler simultanément sur plusieurs fichiers de contacts
» Trouver et supprimer automatiquement les duplicatas

» Sauvegarder les informations des contacts

* Mettre a jour automatiquement les contacts

Ajout de contacts sans cartes de visite
Pour ajouter des contacts dans CardScan, vous pouvez :

» Créer un contact et taper les informations dans les champs
« Faire glisser et déposer des contacts provenant d’autres applications ou du Web
» Importer des fichiers

Saisie de nouveaux contacts. Pour saisir un nouveau contact, procédez comme il suit :
1. Cliquez sur le bouton #mewelecate |, CardScan ouvre un contact vierge dans la vue Modification.

2. Entrez les coordonnées du contact dans les champs appropriés.

REMARQUE : La case « Vérifié » est déja cochée, dans I'hypothese que vous avez
saisi les informations avec précision. Si vous n’en étes pas s(r, vous
pouvez désactiver la case a cocher « Vérifié ».

Faire glisser et déposer des contacts provenant d’autres applications ou du Web.
Pour créer des contacts dans un fichier CardScan, vous pouvez sélectionner du texte dans une
autre application, puis le faire glisser et le déposer dans la vue Liste. Cela s’avére utile pour créer
des contacts a partir de courriers ou lettres électroniques.

Vous pouvez également faire glisser et déposer des vCards a partir du Web.

Importation de fichiers dans CardScan. Vous pouvez importer des fichiers entiers a partir de
n’importe quel gestionnaire de contacts ou de PIM capable d’exporter des fichiers texte dont les
champs sont délimités par des tabulations ou des virgules. Pour importer un fichier, choisissez Fich-
ier — Echange de données - Assistant. L'Assistant Echange de données vous guide tout au long
du processus.

Premiers pas avec CardScan 2-1



Chapitre 2 Utilisation de CardScan comme gestionnaire de contacts

Ajout d’informations a un contact

Dans la vue Modification, les informations s’affichent dans des champs distincts pour Nom, Titre,
Société, Adresse, 2eme adresse, Téléphone, Télécopie, E-mail, Page Web, et Autres. Des champs
supplémentaires peuvent recevoir jusqu’a six numeéros de téléphone et six adresses électroniques
supplémentaires, que vous pouvez libeller individuellement.

_Nom.. | Eugenia Modell. MTPW Cliquez sur ces fleches pour faire
Titre Principal Technical Writer N
Société Corex Technologies Corporation 'apparalt(e des Chafnps pO'Ur IeS
e 810 Memorial Drive. 3rd Floor ] informations supplémentaires.
S Cambridge. MA 02133 USA
Téléphone (617) 492-4200 ext. 7170 4
Télécopie [617) 492-6650
E-mail modell @corex.com -
Fage ‘Web www_cardscan.com
WWW_COrex.com
Aulres
o I~ Weifie o -l
. Par exemple, si vous cliquez sur
_Nom.. Eugenia Modell, MTPW la fleche en regard du numéro de
Titre Principal Technical Writer 14 .
Société Corex Technologies Corporation te/ep'hone’ un Champ ’Vlde
e | 810 Memorial Drive, 3rd Floor 4 s’affiche pour le numéro et une
S ||: bridge. MA 02139 USA liste déroulante de libellé
Téléphane (617) 492-4200 ext. 7170 % Iste aeroulante ae libelles .
Télécapie (617) 492-6650 apparait. Entrez le numéro, puis
= cliquez sur la liste déroulante
E-mai modell@corex.com - pour choisir un libellé ou créez-en
Page ‘Web www_cardscan.com un vous-méme
WWW_COrex.com .
Aulres
a ™ wérfie n |

REMARQUE : Vous pouvez ajouter un deuxieme champ d’adresse a l'aide de la
meéthode ci-dessus. Toutefois, afin d’assurer la précision, cliquez sur
Adresse et utilisez I'onglet 2éme adresse de la boite de dialogue Véri-
fier les détails de la carte.

Ajout de notes. Pour ajouter des notes a un contact, ouvrez le contact dans la vue Modification,
puis cliquez sur I'onglet Notes.
Organisation de contacts par catégories

Les catégories vous permettent d’organiser vos contacts en groupes logiques. Vous pouvez ainsi
retrouver rapidement des contacts, sélectionner des contacts pour I'impression d’étiquettes post-
ales, etc. Pour plus d’informations, consultez I'aide en ligne.

Vous pouvez attribuer des catégories a :
» des contacts individuels : ouvrez le contact dans la vue Modification
et cliquez sur I'onglet Catégories.
» plusieurs contacts : sélectionnez les contacts dans la vue Liste, puis
choisissez Catégories - Attribuer.
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Utilisation simultanée de plusieurs fichiers de contacts

Utilisation simultanée de plusieurs fichiers de contacts

CardScan vous permet d’ouvrir et de travailler sur plusieurs fichiers a la fois. Ceci peut, par exem-
ple, s’avérer utile si vous souhaitez :

« copier des contacts d’un fichier a un autre
» rechercher des contacts dans plusieurs fichiers.

Copie de contacts d’un fichier a un autre. \/ous pouvez copier plusieurs contacts d’un fichier
a l'autre par glisser-déposer. Par exemple, pour copier des contacts du fichier « Contacts » vers un
nouveau fichier « Contacts-2 », procédez comme il suit :

1. Choisissez Fichier - Ouvrir et ouvrez le fichier « Contacts ». Le nom de fichier « Contacts »
apparait dans la barre de fichiers.

2. Créez le fichier « Contacts-2 » ; choisissez Fichier . Nouveau. Un fichier vide apparait, avec le
nom de fichier « Sans titre » dans la barre de fichiers.

3. Choisissez Fichier — Enregistrer sous et enregistrez le fichier « Sans titre » sous le nom
« Contacts-2 ».

Fichier: Contacts ||Contacts-2

Liste de contacts ||| Aficher tout | 5 Liste | A hicfier || =1 Resume |

¥/ 2 |Nom | Sociéte | Téléphone |

4. Cliquez sur Contacts dans la barre de fichiers pour passer sur le fichier « Contacts » et sélectionner
les contacts que vous souhaitez copier dans « Contacts-2 ».
. Faites

5. Appuyez sur le bouton de la souris jusqu’a ce que le curseur se transforme en icone
glisser la souris sur le nom « Contacts-2 » dans la barre de fichiers (comme dans lillustration ci-
dessous), puis relachez le bouton.

Fichier : | Contacts | Contacts-2

Liste de contacts | e | Liste | | Modfier | =] Rigsumé |
et S [#] 2 |Nom [Société | Téléphone |
Serge Asarmo Anil &, Arumala Dakar Engineering P... BE63 2856

Alois Baiou e z B!

Marie Deneuve
Halz E. Haverstad
Magrus B Hoffman

REMARQUE : La fonction glisser-déplacer utilisée pour plusieurs contacts d'un fichier
a un autre vous permet également de diviser des fichiers volumineux
en fichiers plus petits. Pour plus d’informations, consultez 'aide en
ligne.

Recherche de contacts a I’'aide de QuickSearch. \Vous pouvez rechercher des contacts
dans un nombre indifférent de fichiers ouverts.
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Chapitre 2 Utilisation de CardScan comme gestionnaire de contacts

Dans la barre d’outils QuickAccess, la barre de recherche rapide QuickSearch a I'aspect suivant :

Pour affiner les recherches, Pour répéter une recherche

cliquez sur ce bouton pour —— 43 QuiskSearch | déja effectuee, utilisez
ouvrir la boite de dialogue cette liste déroulante des
QuickSearch. Pour effectuer la recherche sur des mots combinaisons de mots

. .. .. récédemment utilisées.
inclus dans un contact, saisissez ces mots ici. précédemment utifisées

Avec QuickSearch, vous pouvez également :

» saisir des mots présents dans le contact que vous recherchez,
» spécifier les champs auxquels s’applique la recherche,
+ combiner des mots et des champs.

Pour affiner la recherche, cliquez sur le bouton QuickSearch et utilisez la boite de dialogue suivante :

Saisissez des mots

dans cette zone. Choisissez un champ

dans la liste déroulante.

Choisissez x

de\_s combi- FBechercher des contacts : Bechercher Si pIUSIeurs fichiers sont

naisons de | avec nlimporte lequel des motge> || _LI Eae I OUVertS, choisissez ceux

r_nOts d,ans la Danz le champ: |T0ut champ .LI = aUXqUe/S la recherche

liste dérou- 23| s’applique dans la liste
Dans le fichier : IN'importe quel fichier .LI

lante. déroulante.

Recherche et suppression de duplicatas

L’'Assistant duplicatas de CardScan recherche les coordonnées dupliquées a votre place. Il vous
aide ensuite a supprimer les duplicatas automatiquement ou comme vous le souhaitez. Pour démar-
rer 'Assistant duplicatas, choisissez Carte — Rechercher les duplicatas.

Sauvegarde des contacts

Pour vous assurer que vos précieuses informations sont en sécurité et disponibles dés que vous en
avez besoin, utilisez I'Assistant sauvegarde. Pour démarrer I'Assistant sauvegarde, choisissez
Fichier - Maintenance - Sauvegarder.

Sauvegarde de fichiers sur CardScan.Net. L' Assistant sauvegarde vous permet d’enregis-
trer des fichiers CardScan dans un compte personnel et sécurisé sur CardScan.Net (www.card-
scan.net). En plus d’'une sauvegarde sécurisée et accessible sur le Web, vous avez également la
possibilité d'utiliser le service AccuCard (présenté ci-aprés).

Mise a jour des contacts par le service AccuCard

Quatre fois par an, le service AccuCard envoie un e-mail a vos contacts pour leur demander de vérifier
leurs coordonnées dans votre fichier. (Le contenu de vos Notes n’est jamais révélé a vos contacts !)
Les contacts qui vous ont fourni des mises a jour sont signalés par le symbole ﬂ dans CardScan.

Pour consulter les mises a jour disponibles, choisissez CardScan.Net — Consulter les mises a jour
AccuCard. CardScan démarre I'Assistant mises a jour AccuCard, qui vous aide a consulter rapide-
ment et a accepter ou a refuser les mises a jour. Pour plus d’informations, consultez I'aide en ligne.
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Choix optimal avec I’Assistant échange de données

Chapitre 3 Copie de contacts vers et depuis Microsoft Outlook
et d’autres gestionnaires de contacts et PIM

Vous pouvez copier des contacts vers et depuis votre gestionnaire de contacts ou gestionnaire per-
sonnel d’informations (PIM). CardScan offre plusieurs options d’échange des données. Pour choisir
I'option optimale pour votre gestionnaire de contacts, utilisez I’Assistant échange de données.

Choix optimal avec I’Assistant échange de données

REMARQUE : L’exemple ci-dessous décrit la maniéere dont I’Assistant échange de
données aide les utilisateurs du gestionnaire de contacts Microsoft
Outlook. Si vous utilisez un autre gestionnaire de contacts, fournissez
simplement vos informations a I’Assistant pour vous faire guider vers
l'option qui vous convient le mieux.

Exemple : Microsoft Outlook. Pour choisir I'option qui vous convient le mieux, procédez
comme il suit :

1. Pour utiliser I'Assistant échange de données, démarrez CardScan, choisissez
Fichier - Echange de données, puis choisissez Assistant dans le menu Echange de données.
L’écran suivant apparait :

Assistant échange de données =

Que voulez-vous faire ?

CardScan offre plusieurs options d'échange de contacts avec des
applications et des périphériques de poche. Cet assistant vous guide dans
les options afin de vous aider & choisir la plus efficace.

Pour commencer, sélectionnez I'option qui décrit le misux votre but :

-~ Options d'échange de donnée:

o Copier les contacts CardScan vers et depuis une autre
application [par exemple, Microsoft Outlook).

" Copier les contacts CardScan vers et depuis un Palm,
" Copier les contacts CardScan vers et depuis un Pocket PC.
Copier lez contacts CardScan dans un compte prive et sécurisé

= sur CardScan.Met, afin d'y accéder de nlimporte ol & 'aide d'un
navigateur ‘Web.

<F'réc:édent| Suivant » I Annuler |

2. Assurez-vous que la premiére option est sélectionnée, puis cliquez sur Suivant.
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Chapitre 3 Copie de contacts vers et depuis Microsoft Outlook et d’autres gestionnaires de
contacts et PIM

3. Dans I'écran suivant, sélectionnez votre version de Outlook puis cliquez sur Suivant. L'assistant
vous suggere d'utiliser la Synchronisation CardScan.

5. Cliquez sur Configurer. La boite de dialogue

4. Cliquez sur Continuer. La boite de . e s
Configurer la synchronisation apparatt :

dialogue Synchronisation CardScan

I ln Configurer la synchronisation i x|

Configues Sélectionner une application
Chinistser Cinfneet oins aberier bes it
apncheonmern. Unkiez celle opfon pou déline les Configeer, I ALCT! 4.0 ou version ultérieure Options. .. I
options de synchvoneion GoldMine 5.0 ou version ultérieurs

Lotus M
e i ot = i Mappage champs... |
contacts du fickeer Candican b Cous da Mot
plciicn ol apooet et modhcalon: ing.sie
D0t e bt EOFACYS Bemerd Kerdiceess Bum et
emplacements
FubSpre Fichier CardScan:
Cheisisses Aulefne pout ellncius e
synchesnaaton suarsatiy e b Chadgus Me: e o
mascfication &5t spooés & un conkact ou b une I
hevse spéciinbe, ou encone seion ces deus
Inclmary h o bok Parcourir... |

Etat .

i o8 ERITTERAANT LT N 70T AN YRR Dossier Outlook:

Sélectionnez... |

of | Annuer | side |
s Guittes

6. Parcourez le systéeme a la recherche du fichier a synchroniser. Cliquez ensuite sur Sélectionnez...
pour sélectionner un dossier Outlook. La boite de dialogue ci-dessous s’affiche :

Sélectionner un dossier Outlook |g|

Dossiers :

21 Dossiers publics QK |

+ §2 Mailbox - Perharidis, Rebecca
=52 Mailbox - Q4_CSMET e

.
[+ %23 Drafts Bide
152 Inbox

52 Spne
Essayez l'option
d’affichage des
images de cartes.
Si un avertissement
apparaft, Vous pouvez Fichier sous :
l]ignorer' Mo, Prénom j

Afficher les images de carte dang Outlook,
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Choix optimal avec I’Assistant échange de données

7. Sélectionnez le dossier Contacts a synchroniser avec CardScan, puis cliquez sur OK. La boite
de dialogue Configurer la synchronisation apparait, avec votre choix de fichiers a synchroniser :

Configurer la synchronisation E|

Options...

Sélectionner une application

ACT! 4.0 ou version ultérieure

GoldMine 5.0 ou version ultérieure

Lotus Motes 4.6 ou version ultérieure

on ultérieure

Microzoft Dutlook 98

Fichier CardScar:

|E:\Documents and Settings\PerhanidiziMes document\[ﬁmtacts.dﬂ|

Mappage champz

Cliquez pour voir les
Options de synchronisation
de CardScan.

Cliquez pour visualiser la
correspondance entre les
champs des contacts
CardScan et ceux de

Parcaourir...

Dossier Outlook:

Outlook.

|Mailbos - G4_CSNETHCantacts

Sélectionnez...

ok |

Annuler | Aide |

8. (Facultatif) Cliquez sur Options pour voir les options de synchronisation par défaut. Les options
par défaut sont peut-étre précisément ce dont vous avez besoin. Toutefois, il est utile de savoir
ce que vous pouvez modifier si vous le souhaitez.

DOptions de synchronisation I

L’option par défaut
s’assure que le fichier
CardScan et le dossier
Contacts de Outlook con-
tiennent l'intégralité des
informations de contacts.

—

Des confiits de données

peuvent survenir si le fichier
CardScan et votre dossier ——»
Outlook contiennent des
informations différentes pour

un méme contact. Pour plus
d’informations, consultez

l'aide en ligne.

— Opération
CardScan <=» Outlook

' Synchronization bidirectionnelle entre
CardScan et Dutlook

CardScan = Outlook
" Synchronization unidirectionnells depuis
CardScan & Outlook:

CardScan <= Outlook
" Synchronization unidirectionnells depuis
Outlock & CardScan

— Confirmatior
¥ Me demander avant d'sjouter des contacts

¥ Me demander avant de modifier des contacts

¥ e demander avant de supprimer des contacts

— Résolution des conflit

Sélectionnez |'action & effectuer quand des
modifications en conflit sont apportées au méme
contact dans CardScan et Outlook.

" Créer un contact dupliqué
& Me demander de résoudre le confit
" CardScan éorase Dutlook

© Outlack écrase CardScan

Ok

Anruler

x|
T
[Fei |
.

Aide

9. (Facultatif) Cliquez sur Mappage champs pour voir ou modifier la correspondance des champs

par défaut.
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Chapitre 3 Copie de contacts vers et depuis Microsoft Outlook et d’autres gestionnaires de
contacts et PIM

10.Cliquez sur OK pour enregistrer la configuration et revenir a la boite de dialogue Synchronisation
CardScan :

Synchronisation CardScan:

x|

— Configurer

Choizizzez Configurer pour identifier les fichiers &
synchronizer. Utilizez cette option pour définir les
options de synchronization,

— Synchronizer
Choizizzez Synchroniser pour comparer les
contacts du fichier CardScan & ceux de 'autre
application et apporter les modifications requizes
pour que les contacts soient identiques aux deus
emplacements.

Synchronizer

—AutoSpnc

Choizizzez AutoSync pour effectuer une
zynchronization automatique & chaque fois quiune
modification est apportée & un contact ou & une
heure spécifiée, ou encore selon ces deux
facteurs & |3 fois.

AutoSync...

IR

A

Etat:

La synchronization CardScan est configurée pour synchroniser
CardScan avec Dutlook

Fichier CardScan: Contacts.cdb
Dossier Outlook: Contacts

Afficher Iz jpurmal Aide |

Quitter |

i

Cliquez pour modifier la
configuration en vigueur.

< Cliquez pour synchro-

niser les fichiers
présentés dans la fenétre
d’état.

Cliquez pour configurer la
synchronisation automa-
tique.

Synchronisation de CardScan et de Outlook. VVous pouvez effectuer une synchronisa-
tion manuelle a tout moment, ou choisir la synchronisation automatique.

Pour effectuer une synchronisation manuelle, cliquez sur Synchroniser dans la boite de

dialogue Synchronisation CardScan.

Pour configurer la synchronisation automatique, cliquez sur AutoSync... dans la boite de
dialogue Synchronisation CardScan. Vous pouvez également choisir de configurer une

synchronisation automatique.

REMARQUE : Si vous avez configuré AutoSync, vous pouvez quand méme effectuer
une synchronisation manuelle quand vous le voulez.
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Choix optimal avec I’Assistant échange de données

Chapitre 4 Copie de contacts vers et depuis des
organiseurs de poche Palm OS™

CardScan offre plusieurs options pour copier des contacts vers et depuis votre organiseur Palm OS.

REMARQUE : Ces options sont seulement accessibles quand le logiciel Palm Desk-
top 3, ou une version ultérieure, est installé sur votre PC. Vous devez

installer le logiciel de votre Palm OS avant

d’installer CardScan.

Choix optimal avec I’Assistant échange d

e données

Pour choisir I'option la mieux adaptée, utilisez I'Assistant échange de données. Procédez comme il

suit :

1. Démarrez CardScan et choisissez Fichier — Echange de données, puis choisissez Assistant

dans le menu Echange de données.

2. Dans le premier écran de l'assistant, sélectionnez I'option correspondant aux organiseurs de
poche Palm, puis cliquez sur Suivant. L’écran suivant apparait :

Assistant échange de données x|

Copier les contacts vers et depuis un
organiseur Palm.

Plusieurs méthodes permettent de copier des contacts wers un organizeun
Palm. Choisissez 'une des options suivantes:

' HotSune direct du fichier CardScan avec le Palm

Choizizzez cette option si vous utlisez CardScan pour stocker et gérer
wog contacts,

o " Copier contacts CardScan vers Palm Desktop
Chaisizsez cette option si vous utilisez Palm Desktop en tant que
gestionnaire de contacts et le synchronisez par HotSync avec
l'arganizeur Palm.
— B . o
= | ¢~ Copier les contacts CardScan vers l'application effectuant des
HatSyne avec l'organizeur Palm
Chuoisiszez cette oplion pour ajouter des contacts CardScan a
=S
f_ E % -«

I'application qui vous sert de gestionnaire de contacts [par exemple,
4 Microsoft Outliook).

<P|écédent| Suivant » I Annuler |

REMARQUE : La premiéere option
de cet écran est présélectionnée,
car il est préférable d’utiliser
HotSync entre CardScan et votre
carnet d’adresses Palm pour con-
server des contacts identiques aux
deux emplacements. Apres la syn-
chronisation initiale, CardScan
vous aide a trouver et a supprimer
les duplicatas éventuels (voir page
2-4). Lors des synchronisations
suivantes, CardScan traite unique-
ment les nouvelles informations.
Ceci empéche de générer de nou-
veaux duplicatas. Les étapes suiv-
antes décrivent la configuration de
cette option.

3. Cliquez sur Suivant. L'écran présentant la Conduite CardScan pour Palm apparait.
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Chapitre 4 Copie de contacts vers et depuis des organiseurs de poche Palm OS™

4. Cliquez sur Continuer. La boite de dialogue ci-dessous s’affiche :

Options de conduite CardScan i

Général | 110

- ion CardS:
" Activer le conduite CardScan
Wdﬂfﬂwwwﬂmmmakﬁwe{bw
de poche. Ry o

Pakn sur un LcPCdapoche
ne peut pas se izer simultand sur d'autres applicat
bureau.

 Désactiver le conduite CardScan
Wous pemmet de synchroniset volre PC de poche avec Palm Deskiop ou
une autre applcation pour systéme de buresu,

1 Syncheoniser avec ce fichier CardS

[ e g by D i Rcis ol

X

5. Sélectionnez Activer la conduite CardScan. Ceci active toutes les options de conduite CardScan.

Options de conduite CardScan i

Général | Mot de passe | Synct | Champs p |

X

@ i
Permet deffectuer une synchronization entre CardScan et le camet

d'adr Pakn sur un iseur de poche. Remans LcPCdapoche
e peut pas se syncheoniser simult sur d'aulres
bureau.

rQémme«dScaﬂ
Wous pemmet de synchroni PC de poche avec Palm Deskiop ou
mmsambmmwmdah.:m

1 Syncheoniser avec ce fichier CardS
and Settings\ModslMy D

[cp

Pa_mui...l

o]
_Arouer |

Si vous avez besoin
d’aide pour configurer
les options, cliquez
sur le bouton Aide.

6. Configurez les options selon vos souhaits, puis cliquez sur OK pour enregistrer les parameétres et
fermer la boite de dialogue Option de conduite CardScan.

Pour effectuer la synchronisation : Appuyez sur le bouton HotSync sur le berceau pour lancer
la synchronisation. La boite de dialogue de progression s’affiche. Quand la synchronisation se termine

avec succes, la boite de dialogue de progression se ferme.
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Choix optimal avec I'’Assistant échange de données

Chapitre 5 Copie de contacts vers et depuis des
Pocket PC®

CardScan offre plusieurs options de copie de contacts vers et depuis votre Pocket PC.

REMARQUE : Pour pouvoir se synchroniser avec CardScan, votre Pocket PC®doit
étre équipé de Microsoft Windows CE 3.0 ou une version ultérieure.

Choix optimal avec I’Assistant échange de données

Pour choisir I'option la mieux adaptée, utilisez I'Assistant échange de données. Procédez comme il

suit :

1. Démarrez Carchan et choisissez Fichier - Echange de données, puis choisissez Assistant
dans le menu Echange de données. Le premier écran de I'Assistant échange de données
apparait.

2. Sélectionnez I'option Copier les contacts CardScan vers et depuis un Pocket PC, puis
cliquez sur Suivant. L'écran suivant apparait :

Assistant échange de données

3. Sélectionnez votre option préférée, puis cliquez sur Suivant.

» Sivous choisissez la deuxieme option, I'’Assistant vous guidera comme il est décrit au
« Chapitre 3 Copie de contacts vers et depuis Microsoft Outlook et d’autres gestionnaires
de contacts et PIM ».
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4. Choisissez Outils . Options. La boite de

» Sivous choisissez I'option 4 ° TE
P dialogue ci-dessous s’affiche :

ActiveSync, I'assistant vous guide

vers la fenétre Microsoft ActiveSync : O zn
Options de spnehronisation | Mode de synchionisation | Regles |
e
Fichier Affichage Outls 7 Paur synchrnnisel un type: d'mlmm:atinn_partn:uliar, activez la
Q‘}, case & cocher comespondante. Désactivez les cases &
@ ° @ t@ cocher des types ne devant plus &tre synchronisés.
Synchroniser  firréter Détails Explarer Cptions
qa 3 Périphérigues mabile | Ordinateur de bureau
Connecté ne O @ Bofte de réce..  Micrasoft Outlook.
Synchionisé % Calendrier Microsoft Outiook.
O @ Cantacts Microzaft Outlaok.
% Taches Microsoft Outlook.
= E Pocket Access  Moninstallé
Type di i | Etat
%?fli"d"e' gy"c:m”‘s'? (&4 Fichiers Fichiers synchronisés
@Cauit:zts S::Ehzx: O @ Chaines Synchionisation des Chaines
Paur en savair plus sur les éléments synchranizés et Parameties...
leur personnalisation. cliguez sur le type dinformation
concerné dans |a liste, puis sur Paramétres.

¥ Synchroniser Mhorloge du périphérique mobile & la connesion

Anuler

5. Activez le service CardScan et désactivez tous les autres services qui synchronisent les contacts
sur le PC de poche. (Vous ne pouvez synchroniser des informations de contact qu’avec un
service a la fois.)

6. Dans l'onglet Sync Mode, sélectionnez le moment de la synchronisation. Dans I'onglet Regles,
indiquez les régles de résolution des conflits et de conversion des fichiers.

7. Cliquez sur Settings. La boite de dialogue Options CardScan ActiveSync apparait.
x|

* Sunchronization CardScan ActiveSene, Ce service
B synchronize les contacts entre CardScan et vatre systéme
mobile.

Synchronizer un systéme mobile avec

Parcourir... |

Mot de passe
Sile fichier est protégé par mot de passe

' Toujours me demander le mat de passe

" Utilizer ce mot de passe : I
T e

8. Parcourez le systéme a la recherche du fichier a synchroniser. S'il s’agit d’un fichier protégé par
mot de passe, envisagez d'utiliser les options de mot de passe. Ceci évite les invites de saisie de
mot de passe a chaque nouvelle connexion ActiveSync.

9. Cliquez sur OK pour fermer la boite de dialogue Options CardScan ActiveSync.

Synchronisation des fichiers sélectionnés. Dans la fenétre Microsoft ActiveSync, cliquez
sur le bouton Sync. pour synchroniser les fichiers. Cliquez ensuite sur OK pour procéder a la
synchronisation.
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Annexe A : Conformité FCC et CE

Déclaration de la FCC

Cet équipement a été testé et déterminé conforme avec les limites d’'un appareil numérique de classe B, selon la partie
15 des regles de la FCC. Ces limites sont congues pour offrir une protection raisonnable contre les interférences radio

nuisibles dans une installation résidentielle.

Cet équipement génére, utilise et peut émettre des radiofréquences et, s'il n’est pas installé conformément aux
instructions, peut occasionner des interférences nuisibles aux communications radio. Toutefois, rien ne garantit que

des interférences ne surviendront pas dans une installation.

Pour vous conformer a la partie 15 des regles de la FCC, vous devez utiliser le cable fourni avec le scanner. Si cet
équipement occasionne des interférences nuisibles a la réception radio ou télévision, lesquelles peuvent étre déter-
minées en mettant I'équipement hors tension, puis sous tension, I'utilisateur est encouragé a corriger les interférences

en prenant I'une des mesures suivantes :

* Repositionnez I'antenne de réception.
+ Augmentez la distance entre I'équipement et le récepteur.

+ Branchez I'équipement de numérisation et 'ordinateur sur une prise faisant partie d'un autre circuit que celui du

récepteur.

Déclaration de conformité de la CE

Description de
I'équipement :

Année de
fabrication :

Directives
applicables :

Normes
applicables :

Modeéle CardScan 700c
Equipement informatique
Scanner de cartes

5 Vee, 500 mA

2004

73/23/EEC, directive sur les basses tensions
89/336/EEC, directive EMC

EN 60950-1:2002
Equipement informatique - Sécurité

EN 55022 : 1998 Equipement informatique
Caracteéristiques de perturbation radio
- Limites et méthodes de mesure

EN 55024 : 1998 Equipement informatique
Caracteéristiques d'immunité
- Limites et méthodes de mesure

T A

Peter Dikeman

Vice-président Ingénierie

Corex Technologies Corporation
1er avril 2004
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Annexe B : Support technique de CardScan

Si vous avez du mal a utiliser CardScan, essayez la base de connaissances (Knowledge Base)
de www.corex.com. Si vous avez toujours besoin d’assistance, consultez ensuite les
informations du support technique (Tech Support Information).

Anglais/Amérique du Nord

Tél : +1 617-492-4200
Télécopie : +1 617-492-6659
http://www.corex.com
L'Europe
Frangais
Tél : +49 (0) 2203 9113333
Télécopie : +49 (0) 2203 9113390
http://support.cardscan.org
Allemand

Tél : +49 (0) 2203 9113331

Télécopie : +49 (0) 2203 9113390

http://support.cardscan.org
Anglais/Royaume-Uni

Tél : +49 (0) 2203 9113332

Télécopie : +49 (0) 2203 9113390

http://support.cardscan.org
Autres

Contactez votre revendeur local. Pour trouver un revendeur local, venez visiter le site
http://www.corex.com.
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