Weitere Assistenten und Dokumentvorlagen

Microsoft Word bietet Ihnen viele Assistenten und Dokumentvorlagen, die Ihnen helfen Dokumente für verschiedenste Anwendungen zu erstellen. Der Brief-Assistent hilft Ihnen z.B. berufliche und private Briefe zu schreiben. Der Fax-Assistent unterstützt Sie beim Erstellen von Fax-Deckblättern und beim Versenden von Faxen.

Wenn Sie die Dokumentvorlage oder den Assistenten für Ihren Verwendungs​zweck nicht gefunden haben, probieren Sie folgendes:

· Rufen Sie das Setup-Programm auf und installieren Sie zusätzliche Optionen

· Gehen Sie im Internet auf die Microsoft Office Web-Seite und laden Sie freie Dokumentvorlagen und Assistenten. Klicken Sie im Hilfe-Menü auf Microsoft im Web und dann auf Kostenloses Zubehör, oder klicken Sie auf den folgenden Hyperlink.

Microsoft Word Web Site

· Wenn Sie Microsoft Word oder Microsoft Office von CD installiert haben, legen Sie die CD ein und doppelklicken Sie auf den Ordner CD-Zugaben um zu den dort befindlichen Dokumentvorlagen und Assistenten zu gelagen. Kopieren Sie die gewünschten Dateien in den folgenden Ordner:

Programme\Microsoft Office\Vorlagen
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